采购人网上交易操作流程及方法
1. 操作流程
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2. 操作方法

1. 登录河南省政府采购系统

登录http://www.hngp.gov.cn(河南省政府采购网),点击“使用口令方式登录”，输入登录账号、密码及校验码，进入“河南省政府采购系统”。
2. 采购计划补录

a. 点击“监督管理”（进入系统后，默认当前子系统即该系统）左侧“计划管理”模块下的“采购计划补录”功能;
b. 在右侧展示的“我的采购计划”列表的右上角点击“增加”，录入计划的相关信息（在采购方式选择处应选择“协议供货”）;
c. 计划补录完成后，在“我的采购计划”列表的操作栏中点击“计划录入完成”。
3. 选择商品
a. 计划审录完成后，点击“网上交易”左侧“协议供货交易”模块下的“协议供货项目”;

b. 在“待采购”目录下选择要进行采购的项目;
c. 进行商品选择，并加入购物车;

4. 选择供应商并下单

a. 在“购物车”查看所选择的商品，在经营该商品的供应商中选择成交供应商;

b. 点击“下单”，等待供应商进行订单确认，供应商确认后双方即可交易。
5. 供应商确认定单，同时签订电子合同并提交采购人审验

a. 登录“河南省政府采购系统”，点击“网上交易”(“协议供货交易”(“我的电子订单”,在“待确认”的订单页面，选择要确认的订单，点击“确认”;
b. 在“已确认”的电子订单中查看，自动生成的电子合同;

c. 通过“操作执行”(“合同管理”(“合同信息登记”,修改合同信息的相关信息，并提交采购人审验

6. 采购人查看合同信息，并提交财政部门备案

a. 在“河南省政府采购系统”主页面的“待办事项”中，可以看到供应商提交的合同信息，如果对合同有异议，可退回给供应商进行修改;

b. 点击“操作执行”(“合同管理”(“合同备案管理”,查看合同信息（包括供应商提交已审核通过的合同及采购人自己起草的合同），点击“提交备案”，提交至财政部门进行审批。     
